DOM.

V47

RIJEKA « Laginjina 15 = tel. 051 516

DOM MLADIH
Rijeka, Laginjina 15

KLASA: 80-01/16-06/141

URBROJ: 2170-80-01/16-141
U Rijeci, 14. lipnja 2016. godine

tel: 051/516 - 247
fax: 051/227 - 603

Temelijem C¢lanka 24. Statuta Doma mladih, a sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN br. 139/10, 19/14) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i
119/15), dana 14. lipnja 2016. godine ravnatelj Doma mladih donosi

Proceduru pra¢enja i naplate
prihoda i primitaka Doma mladih

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Doma mladih, te propisuje procedura,
odnosno nadin i rokovi pra¢enja i naplate prihoda i primitaka ustanove.

Prihodi koje Dom mladih naplacuje su vlastiti prihodi od:

- zakupa prostora,

- izvan8kolskih aktivnosti vanjskih suradnika i djelatnika ustanove,
- pruzanja usluge smjestaja i prehrane u Dvorcu Stara Susica, te
- pruzanja usluga posredovanja u zapo$ljavanju u€enika srednjih gkola.

Clanak 2.

Procedura iz Clanka 1. izvodi se po sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije

drugacije odredeno:

Rtfr . AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Tajnidtvo, Suradnice Ugovori, £
5 ; b Tijekom
1. | Radunovodstvu potrebnih za programe, Narudzbenice, :
) : g Sy . LT godine
za izdavanje rauna UCenicki servis Prijavnice
2. | lzdavanje/izrada rauna Ravcur??vlods;tv'o, Racun Tuek.om
UcCenicki servis godine
3. | Ovjerai potpis racuna Ravnatelj Racun o . danavod
izrade raCuna
Radunovodstvo i Kniiga izlaznik 2 dana nakon

4. | Slanje izlaznog raéuna

Ucenicki servis

racuna — riznica,

Knjiga izlazne poste oere
Unutar

Unos podataka u Knjiga lzlaznih mjeseca na

5. | sustav (knjizenje Racgunovodstvo racuna, Glavna koji se racun
izlaznih racuna) knjiga odnosi
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Evidentiranje napla¢enih Radéunovodstvo i Krvmga Zazrin .
6. : e : racuna, Glavna Tjedno
prihoda Ucenicki servis L
knjiga
Izvadak po
7 Praéenje naplate prihoda Racéunovodstvo i poslovnom Tadie
© | (analitika) Uc&enicki servis racunu/Blagajnicki 18
izvjestaj-uplatnice
Utvran;gn!e Slanj i Racunovodsivo i Izvod otvorenih i
8. | dospjelih i nenaplac¢enih B g : Mjeseéno
S Uceni&ki servis stavaka
potrazivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje Radunovodsivo i Tijekom
9. = Opomene :
opomena Tajnistvo godine
Do die otk o . Odluka o prisilnoj Tijekom
10. | prisilnoj naplati Ravnatelj : G, :
Lot naplati potrazivanja godine
potraZivanja
Ovrha-prisilna naplata - 18 dana nakon
c e Ovrsni postupak kod ==
11. | potrazivanja u skladu s Tajnistvo avnoG bille il donc8enja
Ovrdnim zakonom J - Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Domu
mladih. Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenarna.

Clanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée
ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

R;d' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
1 duznika/prikupljanje Racunovodstvo, Knjigovodstvene Prije zastare
podataka o poslovnom Udenicki servis kartice potrazivanja
racunu/imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje Racdunovodstvo, kartica ili raGuni/ 3
i e ; L Prije zastare
2 dokumentacije za UCenicki servis obra¢un kamata S
Sk potrazivanja
ovrsni postupak /opomena s
povratnicom
. Najkasnije 2 dana
i’ o Nacrt prijedloga za i
3 Izrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo L od pokretanja

postupka




DO

RIJEKA « Lag m|1n\]*°1 1.051 516 24

Ovjera i potpis Najkasnije 2 dana
4 vl Ravnatel; Prijedlog za ovrhu od izrade
prijedloga za ovrhu -
prijedloga
Dostava prijedloga za Najkasnije 2 dana
5 | ovrhu Op¢inskom sudu ili Tajnistvo Urudzbeni zapisnik od potpisa
javnom biljezniku prijedloga
Najkasnije: 2 dana
Dostava pravomocnih Sl : L od primitka
6 S . Tajnistvo Pravomocéno rjesenje ikl
rieSenja o ovrsi FINI pravomo¢nih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na web stranici Doma mladih.

Ravnatelj Doma mladih:

Marip Kajapi, prof.
;7
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