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DOM MLADIIH
Rijeka, Laginjina 15

KLASA: 80-.01 /1 6-061 1 41
URBROJ: 211 70-80-01 | 16-1 41
U Rijeci, 14. lipnja 2016. godine
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Temeljem iilanka 24. Statuta Doma mladilr, ra sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj
odgovornostti (NN br. 139/10, 19114) i Uredbt> o sastavljanju i predli ilave o fiskalnoj
odgovornoslti i izvje5taja o primjeni fiskalnih prilvila (NN br. 78111, 106112, 130r'13, 19115 i

119115), dana 14. lipnja 2016. godine ravnatelj Doma mladih donosi

Proceduru prc6renja i naplate
prihoda i primiltaka Doma mladih

elanal< 1.

Ovim se al<tom utvrduje obveza pojedinih sluZbi Doma mladih, te propisuje pro<:edura,
odnosno nariin i rokovi pra6enja i naplate prihoda i primitaka ustanove.

Prihodi koje Dom mladih napla6uje su vlastiti prihodi od:
- zakupa prostora,
- izvan6kolskih aktivnosti vanjskih suradnika i djelatnika ustanove,
- pruZanja usluge smjeStaja i prehrane u Drrorcu Stara Suiica, te
- pruZanja usluga posredovanja u zapoSljavanju u6enika srednjih Skola.

elanak 2.

Procedura i:z dlanka 1. izvodi se po sljede6erm postupku, osim ako posebnim propisclm nije
drugadije odredeno:

Red.
br.

AKTIVNOST' NADLE2:NOST DOKUMENT

1 2 3 4

1.

Dostar,ra podataka
Ra6u n ovodstvu potrebnih
zaizda.ade raduna

Tajni5tvo, {iuradnice
za progranle,

Udeni6kii servis
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Priiavnice
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2. lzdav anje I izr ada ra 6u n a
Radunovodt;fuo,
Udeni6ki servis

Ra6un
g

3. Ovjera i potpis raduna Ravniatelj Ra6un
2

4. Slanje izlaznog raduna
Radunovrodstvo i

U6enidki servis

Knjiga izlaznih
raduna - riznica,

Kniiqa izlazne ooSte

2

5.
Unos prodataka u
sustav (knjiZenje
izlaznih raduna)

Radunov'odr;tvo
Knjiga lzlaznih
raduna, Glavna
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elanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Domu
mladih. Tijekom narednih 30 daner Racunovodrstvo nadzire naplatu prihoda po opomenarna.

elanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije napla6en dug z:a kojije poslana opomena, ra6unovodstvo o
tome obavjeiStava ravnatellja koji donosi Odlulcu o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece
ovr5ni postupak kod javnc,g biljeZnika.

Ovr$ni postupak se pokrerle za dr"rgovanja u visini ve6oj od 500,00 kn po jednorn du,Znikur.
Procedura iz stavka f . izvodi se po sljede6em posrtupku:

Red.
br.

AKTIVNOS-T NADLEZNIOSiT DOKUMENT

1 2 3 4 5

1

Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duZnil<a/prikupljanje
podataka o poslovnom
racunulimovinskonr
stanju

Radunovorlstrro,
Uceni6ki s;en'is

Knjigovodstvene
kartice

Priie
potri

2
Prikupljanje
dokurnentacije za
ovr5nli postupak

Radunovodstvo,
Udenidki $en'is

Knjigovodstvena
kartica ili raduni/
obradun kamata

/opomena s
povratnicom

Priie
potra

3 lzrader prijedloga zia ovrhu TajniSt,uo
Nacrt prijedloga za

ovrhu

Najkasnijr
od pokr

postu

Radunovodstvo i

Udeni6ki servis

Radunovcldslvo i

Udeni6ki servis

Radunovclds:[vo i

Udenidki servis

Radunovodsl:vo i

TajniSllvcr

TajniStvcr
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Irjedno 
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----]
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Mj",'"dno 
*..]

Tijekom 
]gorline 
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__]

15 dana nakon I

doncSenja 
I

_ odluke __l

*. -l

F-__1cl--l
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Ivaa\tanJa 
I

I--t
ie zastare 

I

trazivanja 

I

snrye 2 dana--]

coknrtanja 
Iostupka I

Evidentiranje naplad;enih
prihoder

Knjiga izlaznill'r
raduna, Glavna

Pra6enje naplate prihoda
(analitika)

lzvadak po
poslovnom

radunu/Blagajnidki

Utvrdivanje stanja
dospjelih i nenapla6ranih

Upozoravanje i izdarranje

Dono5ernje odluke o
prisilnoj naplati Odluka o prisilrroj

naplati potraZivanja

Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja u skladu s
Ovr5nirn zakonom

Ovr5ni postupak kod
javnog biljeZnika



tt6rafW
Itl.lEK-,\ . I-aginiina l5 . tei. 05 I 5 I(r t.l7

tel: O5U516 - 247
fax: O5ll227 -- 603

web: wr_sw.d& n:qele*i"ilhf
E-mail : dom-tn1egrE-U*t!.!:crl$:r.ht
MB: 335CI258 OIB: 6:P79975g9gf;

elanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit 6e se na web stranici Doma nrladih.

Ravnatelj Doma mladih:

4
Ovjera i potpis
prijedloga za ovrhu

Ravnatelj Prijedlog za ovrhu
Najkasnijer 2 dana

od izr,ade

5
Dosteva prijedloga za
ovrhu Op6inskom sudu ili

iavnom bilieZniku
TajniStvo UrudZbeni zapisnik

Najkasnijer 2 dana
od potpisa
prijedloga

6
Doqtarva pravomocnih
rjeSenja o ovrsi FlNl TajniStvo Pravomo6no rjeienje

Najkasnijer 2 dana
od printitka

pravomocnih
rje5enja


