Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o Jjavnoj nabavi ("Narodne novine” broj 120/16
i 114/22) i &lanka 23. Statuta ustanove Dom miadih, Upravno vijeée Doma miladih na sjednici
odrzanoj dana 12. lipnja 2024. godine, donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom, u svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave | dobrog
gospodarenja ureduje postupak, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga te provedba projektnih
natjecaja u ustanovi Dom mladih (u daljnjem tekstu: Narucitelj) ¢ija je procijenjena vrijednost
bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: procijenjena vrijednost) manja od
26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova Cija je procijenjena vrijednost manja od 66.360,00
eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabavay), za koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj
nabavi (»Narodne novine« broj 120/16 i 114/22, u daljnjem tekstu: ZJN 2016), ne postoji
obveza provedbe postupka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova i projektnih natjetaja iz stavaka 1.
ovog Clanka, osim odredbi ovog Pravilnika, Narucitel] je obvezan promjenjivati i druge vazecée
zakonske i podzakonske propise i interne akte Narucitelja koji se odnose na pojedini predmet
nabave, uzimajudi u obzir nacela nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave koristi se moguénost primjene elektronickih
sredstava komunikacije, kao i koristenje sredstava komunikacije koja nisu elektronicka ili
kombinacija istih.

Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Il NACELA | ANALIZA TRZISTA

Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je obvezan
poticati trziSno natjecanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim
subjektima koji sudjeluju u postupku nabave i transparentnost postupaka.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omoguéava
u€inkovitu nabavu te ekonomi¢no, zakonito, namjensko i svrhovito tro$enje sredstava
(neovisno o izvoru sredstava).

Jednostavna nabava ne smije biti osmi§ljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN
2018 ili izbjegavanja primjene ovoga Pravilnika ili s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaij.

U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave provodi se analiza trzista koja
obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji
sudjeluju na trzistu te drugim okolnostima koje utjeéu na uvjete nabave, a sve sukladno
planiranim sredstvima i potrebama Narugitelja.

Informacije prikupljene analizom trzigta ne smiju se interpretirati na na¢in da imaju za
posljedicu narusavanije trzisnog natjecanja ili kréenje nacela zabrane diskriminacije i
transparentnosti.




1. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na koji drugi nacin koristi polozaj
predstavnika Narucitella u postupku nabave (ravnatelj, ovlastene osobe za provodenije
postupka jednostavne nabave i druge osobe koje imaju utjecaj na odlugivanje) radi postizanja
osobnog probitka ili probitka povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni posao
ili na drugi nacin interesno pogodovati sebi li drugoj povezanoj osobi.

V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika su:

Javno prikupljanje ponuda,
Ograniceno prikupljanje ponuda,
Izravno ugovaranje,

Izravna kupovina.

Awps

1. Javno prikupljanje ponuda

Clanak 5.

Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem na temelju javno
objavljenog poziv za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze
podnijeti ponudu.

Javno prikupljanje ponuda moze se provoditi za nabavu robe i usluga cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veéa 15.000,00 eura te za nabavu radova Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 33.000,00 eura.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se neograni¢enom broju gospodarskih
subjekata na internet stranici Ustanove www.dom-mladih.hr.

Istovremeno s objavom poziva na internet stranici Ustanove neograni¢enom broju
gospodarskih subjekata, poziv se moze uputiti na adresu jednog ili viSe gospodarskih
subjekata po izboru Narugitelja.

Ponude zaprimljene na temelju poziva iz stavka 3. ovoga ¢lanka imaju jednaki status u
postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poziva iz stavka 4.
ovoga Clanka.

Poziv iz stavka 3. ovoga ¢lanka moZe se, umjesto objave na internet stranici Ustanove,
objaviti i u Elektronitkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), ovisno o prirodi
predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja.

2. Ograniceno prikupljanje ponuda

Clanak 6.

Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem Narucitelj,
po vlastitom izboru, poziva najmanje tri (3) gospodarska subjekta da dostave ponudu sukladno
uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ograniceno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabavu robe i usluga &ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 7.000,00 eura, a manja od 15.000,00 eura te za
nabavu radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 7.000,00 eura, a manja od
33.000,00 eura.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin
elektronickom postom ili putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce
kurirske sluzbe.




Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovoga ¢lanka, dodatno se moze objaviti i na
internet stranici Ustanove.

3. Izravno ugovaranje

Clanak 7.

Izravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem Narucitelj izdaje
narudzbenicu ili sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, sukladno
proceduri utvrdenoj internim aktima.

lzravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je
procijenjena vrijednost manja od 7.000,00 eura.

Narudzbenica ili Poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu po
vlastitom izboru u pravilu elektronickom postom, a na temelju prethodno dostavljene ponude
gospodarskog subjekta.

Ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izdavanje narudZbenice odnosno
sklapanje ugovora (primjerice: cijena bez PDV-a i s uracunatim PDV-om, podatak o roku
valjanosti ponude, roku i naginu isporuke robe/pruzanja usluga/izvodenja radova, podatke o
ponuditelju, ostale okolnosti zna¢ajne za izvr$enje predmeta nabave i sl.).

Clanak 8.
Iznimno od odredbe ¢&lanka 7. stavka 2. ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabavu radova, robe i usluga &ija je
procijenjena vrijednost veéa od 7.000,00 eura u sliedec¢im slu¢ajevima:

- nabave usluga zbog specijaliziranih struénih znanja i/ili posebnih okolnosti koje ima
gospodarski subjekt kojem se upuéuje poziv (konzultantske usluge, specijalizirane usluge,
tehnicki razlozi ili sliéni opravdani razlozi),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnickih razloga ifili razloga povezanih sa zaétitom iskljucivih prava ugovor
moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smijestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- nabave usluga iz Priloga X. ZJN 2016,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda nije dostavljena niti jedna ponuda, a nisu se
bitno izmijenili uvjeti i zahtjevi iz prvotnog poziva za dostavu ponuda,

- iznimne Zurnosti izazvane dogadajem koji nije uzrokovan od strane Naruéitelja.

U slu€aju potrebe za izravnim ugovaranjem iz drugih objektivno opravdanih razloga
vezanih za prirodu ili izvrSenje predmeta nabave, suglasnost za provedbu postupka daje
Upravno vije¢e na temelju obrazloZzenog prijedloga ravnatelja Ustanove.

4. lzravna kupovina
Clanak 9.
Roba, usluge i radovi &ija je procijenjena vrijednost manja od 132,72 eura nabavljaju
se izravnom kupovinom i ovjerom Ispostavljenog ra¢una.
Kupovina iz stavka 1. ovog é&lanka podlijeze provjeri sukladno usvojenoj Proceduri
zaprimanja i provjere ra¢una te plaéanja po racunima.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.




Prije pokretanja prvog postupka jednostavne nabave u godini, ravnatelj Ustanove cée
odlukom imenovati najmanje &etiri ovlastene osobe za provodenje postupka jednostavne
nabave koje ¢e provoditi postupke jednostavne nabave tijekom godine.

Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje dvije ovlastene osobe.

U pripremi i provedbi postupka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
7.000,00 eura obvezno sudjeluje najmanje jedna osoba koja ima vazedéi certifikat u podrucju
javne nabave.

Ovlastene osobe te druge osobe koje imaju utjecaj na odlucivanje u vezi s pojedinim
predmetom nabave i/ili sudjeluju u pojedinim radnjama u postupku odgovorni su za: zakonito
i struéno provodenje postupaka jednostavne nabave, tajnost postupka do njegova zavrietka i
koristenje podataka prikupljenih u pripremi postupka isklju¢ivo u svrhu provedbe postupka
sukladno nacelima nabave.

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave iz &lanka 5. ovoga Pravilnika zapocinje Odlukom o
pocetku jednostavne nabave koju donosi ravnatelj Ustanove i pokrece se javnom objavom
Poziva za dostavu ponuda.

Postupak jednostavne nabave iz élanka 6. ovoga Pravilnika zapocinje Odlukom o
pocetku jednostavne nabave koju donosi ravnatelj Ustanove i pokrece se dostavom Poziva
za dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 7. i 8. ovoga Pravilnika pokreée se dostavom
Narudzbenice ili Poziva za sklapanje ugovora gospodarskom subjektu.

Clanak 12.

Poziv za dostavu ponuda u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
Jednake ili vece od 7.000,00 eura sadrzi sve bitne uvjete nabave uklju€ujuci uvjete za izvrsenje
ugovora/okvirnog sporazuma. Na sadrzaj Poziva odgovarajuée se primjenjuju odredbe ZJN
2016 i drugih propisa kojima se utvrduje sadrzaj i nadin izrade dokumentacije o nabavi u
postupcima javne nabave.

Dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene Poziva za dostavu ponuda stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nacin kao i osnovni Poziv.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

VI. KRITERIJ ODABIRA

Clanak 13.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura, u
pravilu se ne propisuju uvjeti ekonomske | financijske sposobnosti ni jamstvo za ozbiljnost
ponude.

Kriterij za odabir ponuda moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda,
Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda odgovarajuce se primjenjuju odredbe
ZJN 20186.

VIl. ODREDBE O PONUDI

Clanak 14.
Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ée isporuciti robu, pruziti usluge
ili izvesti radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz Poziva.
Ponuda se dostavlja na nacin odreden u Pozivu.
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati uvjeta iz Poziva za dostavu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlia se na isti nadin kao i osnovan ponuda s
obveznom naznakom da se radi o izmjeni ifili dopuni ponude.




Na zahtjev ovlastenih osoba za provodenje postupaka jednostavne nabave ponuditel
moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.

Ako u Pozivu za dostavu ponude nije izrigito drugacije odredeno, ponuda se zajedno s
pripadajuéom dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latinienom pismu, a cijena
ponude izrazava se u eurima.

Vill. ROKOVI

Clanak 15.

Rok za dostavu ponuda je minimalno 5 (pet) dana.

Kod odredivanja roka za dostavu ponuda uzima se u obzir slozenost predmeta nabave
i vrijeme potrebno za izradu ponude.

U opravdanim slu¢ajevima prema ocjeni ravnatelja Ustanove jli ovlastenih osoba za
provodenje postupka jednostavne nabave rok za dostavu ponude moze biti i kraci od 5 (pet)
dana.

Tijekom roka za dostavu ponuda Naruditelj moze izmijeniti ili dopuniti Poziv za dostavu
ponuda. U slucaju zna¢ajne izmjene Poziva, rok za dostavu ponuda ¢e se primjereno produZiti.

U otvorenom roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti dodatne
informacije, objaSnjenja ili izmjene u vezi s Pozivom za dostavu ponuda, a Narugcitelj je
obvezan odgovor, dodatne informacije i objasnjenja dati u primjerenom roku te u sluéaju
znacajnih izmjena Poziva za dostavu ponuda primjereno produziti rok za dostavu ponuda.

Narucitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je zahtjev
zaprimljen na dan koji je odreden kao rok za dostavu ponuda.

IX. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDE | ODLUKA O ODABIRU

Clanak 16.

Istekom roka za dostavu ponude ovlastene osobe za provedbu postupka jednostavne
nabave Ce provest postupak otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda te ¢e dati prijedlog
za odabir najpovoljnije ponude ravnatelju Ustanove, o éemu se sastavlja Zapisnik o pregledu
i ocjeni.

Clanak 17.
Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda neée se razmatrati.
Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 18.
Ovlastene osobe za provedbu postupka jednostavne nabave duZne su provjeriti
racunsku ispravnost valjanih ponuda.
Ukoliko se utvrdi ra¢unska pogreska, ista ¢e se ispraviti na vidljiv nacin i od ponuditelja
zatraZiti da prihvati ispravak racunske pogreske u roku od 3 (tri) dana od dana primitka
obavijesti,

Clanak 19.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili
pogresni ili se takvima cCine ili ako nedostaju odredeni dokumenti ovlastene osobe za postupak
jednostavne nabave mogu, postujuéi nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati
od gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ifili dostave nuzne informacije ili
dokumentaciju u primjerenom roku ne kraéem od 3 (tri) dana. Navedeno postupanje ne smije
dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

U sluCaju da Narugitelj utvrdi neotklonjiv nedostatak u ponudi, ista ée se odbiti bez
potrebe za daljnjim pregledom i ocjenom te ponude.




Clanak 20.
Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim zahtjevima
i uvjetima iz Poziva za dostavu ponuda.
Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi ravnatelj Ustanove.

Clanak 21.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 7.000,00
eura zavrsava danom dostave odluke o odabiru ponude.

Odluka o odabiru ponude obvezno se dostavija svakom ponuditelju bez odgadanja.
Zapisnik o pregledu i ocjeni prilog su odluci o odabiru ponude.

Odluka o odabiru ponude donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu
ponuda, osim ako je Narugitelj u Pozivu odredio duzi rok.

Dostavom odluke o odabiru ponude stjeéu se uvjeti za sklapanje ugovora/okvirnog
sporazuma.

Odluka o odabiru postaje izvréna danom dono$enja.

Clanak 22.

Ako je na dan izvrSnosti odluke o odabiru ponude istekao rok valjanosti ponude, ugovor
nastaje dostavom pisane izjave ponuditelja o produzenju roka valjanosti ponude, a ako je bio
uvjet i dostavom jamstva za ozbiljnost ponude u skladu s produZenim rokom valjanosti ponude.
U svrhu dostave izjave i jamstva ponuditelju se daje primjereni rok.

Ovlastene osobe za provodenje postupka jednostavne nabave ée ponovno izvrsiti
rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir, ne uzimajuéi u obzir ponudu odabranog
ponuditelja te donijeti odluku o odabiru nove najpovoljnije valjane ponude ako odabrani
ponuditelj u ostavljenom roku:

1. ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponudi ifili jamstva za ozbiljnost
ponude u skladu sa stavkom 1. ovog &lanka,

2. odustane od svoje ponude,

3. odbije potpisati ugovor ili postupiti po narudZbenici,

4. ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ako je to zatrazeno u Pozivu
odnosno Zahtjevu.

X. PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 23.
Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave ako:
« nije dostavljena niti jedna ponuda ili
e ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.

Narucitelj moze ponistiti postupak nabave i iz drugih opravdanih razloga u bilo kojem
trenutku, u kojem slu¢aju ti razlozi moraju biti obrazloZeni, a sve bez ikakvih obveza ili naknada
bilo koje vrste.

Odluku o ponistenju natje¢aja donosi ravnatelj Ustanove.

Clanak 24.
Narucitelj moze ispraviti pogreske u imenima ili brojevima, pisanju ili racunanju te druge
ocite netocnosti u obavijesti koju je donio te takvi ispravci proizvode pravni ucinak od istog
dana od kojeg proizvodi pravni u¢inak obavijest koja se ispravija.




Clanak 25.

Narucitelj moZe po zavrsetku postupka jednostavne nabave ponovno rangirati valjane
ponude, ne uzimajuci u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja te na temelju kriterija za
odabir ponude odabrati sliedecu najpovoljniju ponudu ili ako postoje razlozi, ponistiti postupak,
ukoliko prvotno odabrani ponuditel]:

+ odbije potpisati ugovor o nabavi ili okvirni sporazum,

« uroku valjanosti odustane od svoje ponude,

« ne dostavi izjavu o produljenju roka valjanosti ponude | jamstvo za ozbiljnost ponude
sukladno roku iz izjave, ukoliko je jamstvo trazeno,

* ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ili okvirnog sporazuma kako je
propisano pozivom za dostavu ponuda i odredbom ugovora ili okvirnog sporazuma ili

* na poziv Narucitelja ne dostavi Pozivom trazene dokumente.

XI. ODREDBE O JAMSTVIMA

Clanak 26.
Na jamstva se na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZJN 2016.

Xll.  SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 27.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom:.
Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana
dostave odluke o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 28.
Ugovor skloplien u postupku jednostavne nabave mora se izvr$avati u skladu s
uvjetima iz poziva na dostavu ponude i odabranom ponudom.
Ustanova je obvezna kontrolirati izvr$enje sklopljenih ugovora na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave,

Xlll.  PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA

Clanak 29.
Na planiranje nabave i vodenje registra ugovora na odgovarajuci se nacin primjenjuju
odredbe ZJN 2016,

XIV. PROJEKTNI NATJECAJ

Clanak 30.

Projektni natjecaj je posebni rezim nabave na &iju provedbu se na odgovarajuci nadin
primjenjuju odredbe ZJN 2016 koje se odnose na projektni natjecaj kao i odredbe ovog
Pravilnika koje se odnose postupke jednostavne nabave - Javno prikupljanje ponuda i
ogranic¢eno prikupljanje ponuda.




XV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 19. srpnja 2017, godine te njegove lzmjene od 22. prosinca 2022.
godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj ploéi Ustanove.

Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti i na mreznim stranicama Ustanove.

DOM MLADIH RIJEKA Hrxas
Laginjina 15, 51000 Rijeka Bl 'K%;{JE&
KLASA: 011-03/24-02/5 Fab ke
URBROJ: 2170-1-81-24-1 (] ;
Rijeka, 12. lipnja 2024. @&

Ovaj Pravilnik objavijen je na dana 12 . L IFNYA 2024, godine, a stupio je na snagu dana

29. LIP/NIA 2024 godine.




